            仁和國小教導處

教導主任：鍾文悌
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教導處行政工作事項
1. 擬定教導處工作計畫
2.    學校行事曆彙編
3.    108課綱及社群推動
4.    校本課程規劃
5.    教學巡堂
6.    各項學生學習活動(運動會、聖誕節、母親節、畢業典禮、游泳教學…)
7.    學務系統管理
8.    補救教學
9.    推展社教(成人教育、國防教育、…)
10.教育優先區
11.班親會
12.藝術深耕計畫
13.六年級戶外教學
14.各項業務宣導
15.中廊布置
16.校刊編輯
17.校長臨時交辦事項
教務組長：謝慧錦
教務組工作事項
1.      課程計畫
2.      教學評量
3.      編排功課表
4.      教務組學藝競賽
5.      代課安排
6.      本土語言/新住民語教育業務
7.      學籍管理
8.      新生入學及註冊編班
9.      核發學生證明
10.     作業抽查
11.  科學教育
12.  中廊布置
13.  校刊編輯
14.  協助閱讀推動業務
15.  其他交辦事項
訓導組長：楊哲淵
訓導組工作事項
1.    友善校園推動  
2. 校內外生活教育品德教育
3.      辦理學生自治活動(含兒童節活動)
4.      校內環境清掃區分配
5.      升旗手/司儀訓練
6.      交通安全教育
7.      志工隊組訓
8.      法治教育
9. 人權教育
10.      環境教育
11.      導護工作編排
12.  辦理學校體育活動
13.  訓導組學藝競賽
14.  一到五年級戶外教學
15.  各項業務宣導
16.  中廊布置
17.  校刊編輯
18.  其他交辦事項
輔導組長：尤佳慧
綜理輔導組業務：
1.補救教學
2.親職教育
3.新住民子女教育計畫
4.特殊教育相關業務
5.憂鬱自傷防治宣導
6.性別平等教育
7.生命教育
8.家庭教育
9.兒少保護
10.各項法定通報
11.兼任輔導教師管理督導
12.籌畫彙整校刊
13.輔導專欄布置
14.適應欠佳兒童輔導
15.協辦新生始業輔導
16.畢業生輔導
17.轉入生生活適應
18.學生輔導資料的轉移追蹤檢閱
19.推動認輔制度
20. 協辦科技教育、
21.其他交辦事項
